
 
 

Anleitung zur Eingabe Ihrer Behandlungsfälle 
 
Auf unserer Homepage www.Pro-Medico-Fortbildung.de gehen Sie bitte in die Rubrik 
„Fortbildungen buchen >> Behandlungsfälle“  
 
In dieser Rubrik finden Sie verschiedene Unterrubriken:  
 
>> Login – zur Eingabe Ihrer Behandlungsfälle (Sie benötigen die Fall-ID aus der 
Buchungsbestätigungs-pdf) 
 
>> Musterfall - Unsere Kursleiter*innen haben einen Musterfallvorbereitet, so sehen Sie 
wie ein korrekter Behandlungsfall auszusehen hat. 
 
>> Erstellhinweise – Auf dieser Seite finden Sie viele wichtige Informationen bzgl. 
Abgabe der Behandlungsfälle 
 
>> Eingabehinweise – Anleitung zur Eingabe Ihrer Behandlungsfälle 
 
 
Zur Eingabe Ihrer Behandlungsfälle klicken Sie nun auf >> Login  
 
Nun öffnet sich eine Seite mit der Login-Maske. Hier geben Sie bitte Ihre in der 
Bestätigungs-Mail mitgeteilte Fall-ID ein und die bei der Kursbuchung hinterlegte Mail-
Adresse (auch diese finden Sie in der Bestätigungs-Mail) 
 

 
 
Jetzt öffnet sich die Eingabe-Maske für Ihre Fälle. Jeder Fall weist noch einen roten Haken 
auf – so sehen Sie den Status der Abgabe. 



 
 
Bei manchen Kursen (z.B. Qualitätszirkelkurs) werden mindestens 2 Behandlungsfälle 
gefordert – es können aber auch 5 Behandlungsfälle abgegeben werden. Aus diesem 
Grund werden 5 Eingabemasken angeboten – sie erhalten die Bestätigungsmail, aber 
schon nach der geforderten Anzahl der Behandlungsfälle. 
 

 = Zum Behandlungsfall ist noch keine Eingabe erfolgt 

 = Behandlungsfall ist noch nicht vollständig eingeben. Weitere Eingaben erforderlich 

 = Behandlungsfall wurde vollständig eingegeben und gespeichert  

 = Behandlungsfall kann als PDF geöffnet / gespeichert werden 

 
Klicken Sie auf Bearbeiten – erhalten Sie die leere Eingabe-Maske. 
 

 
 



Haben Sie Ihren Fall eingegeben bzw. Sie möchten zwischenspeichern und Ihren Fall am 

nächsten Tag fertig stellen – klicken Sie bitte auf den Button 
Speichern

 
 
Nun ist Ihr Fall auf unserer Internet-Datenbank gespeichert. Möchten Sie Ihren Fall 
fortsetzen bzw. etwas ändern – loggen Sie sich wieder ein (dies ist bis 6 Tage vor 
Kursbeginn möglich), gehen beim gewünschten Fall auf „Bearbeiten“ und ändern die 
gewünschte Textstelle.  
 
Bitte speichern Sie unbedingt vor jedem Verlassen der Fall-Eingabeseite Ihre Eingaben 
durch Betätigen des Button’s „Speichern“ – ansonsten sind alle Eingaben/Änderungen 
verloren. 
 

 
 
Sobald Sie alle Felder ausgefüllt und Ihren Fall gespeichert haben – erhält Ihr Fall den 
grünen Haken und Sie können sich Ihre pdf ausdrucken.  

 

 
 

 



Sobald Sie die für Ihren gebuchten Fortbildungskurs geforderte Anzahl an 
Behandlungsfällen gespeichert haben, erhalten sie eine Bestätigungsmail von unserer 
Internet-Datenbank, dass Sie Ihre Behandlungsfälle vollständig abgegeben haben. 
 

 
 
Bitte bringen Sie Ihre Fälle ausgedruckt zum Kurs mit. Klicken Sie auf   PDF-Download 
 
Jetzt öffnet sich ein Pop-Up-Fenster, hier können Sie entscheiden ob sie den Fall nur 
öffnen und dann ausdrucken möchten 
oder direkt auf Ihren Computer speichern und dann ausdrucken möchten. 
 

 
 
 
 
Möchten Sie Ihren Fall nur „Öffnen“, öffnet sich ein neues Fenster und Sie können sich 
den Fall ausdrucken. 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Medizinische Fortbildungs- und Congressorganisationsgesellschaft  
Postfach 13 31 

D-67108 Mutterstadt 
Tel. + 49.1805. 34 32 32 

Österreich Tel. +43.4713. 25 9 25 
 

e-mail: info@pro-medico-fortbildung.com 
homepage: www.pro-medico-fortbildung.com 
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